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1. ACIIOPT PABOYEM NPOT'PAMMBbI YYEFHOU JIJUCHUTLJINHBI

JloKyMeHTallMOHHOe o0ecnieyeHue ynpaBieHUs

1.1. O6saacTh NpUMeEHEHNsI TPOTPAMMBbI

Pabouas mnporpamma y4eOHON AMCHMIUIMHBI «JlOKyMeHTalnmoHHOEe obecreueHue
YIOpPaBIEHUS» SBISETCS YacThIO MPOrpaMMbl MOJITOTOBKH CIELMAIUCTOB CPEIHEro 3BE€HA B
cootBercTBUHM ¢ PI'OC CIIO no cnenmansHoctr 40.02.01 «IIpaBo m oprann3anus couuaIbHOTO
obecrnieuenus» (ykpynHeHHas rpynna crenuanbHocteit 40.00.00 FOpucnpyneHims).

1.2. Heap u niiaHupyeMble pe3yJibTaTbl 0CBOCHHUS IMCIHIIIMHbI:

Komnerenuun Ymers 3HaTh
0(QOpPMIISITh OPraHU3aLMOHHO- | TIOHATHE JOKYMEHTA, €ro
OKI1-5,8,9 pacropsiAUTEIbHbBIE CBOWCTBA, CIIOCOOBI
IIK'1.1-1.4,1.6 JIOKYMEHTBI B COOTBETCTBUU C | JOKYMEHTUPOBAHMUS;
neiicrByromuM 'OCTowm; IpaBUJIa COCTABJIECHUS U
OCYLIECTBIISATH 00pPabOTKY odopmiieHus
BXOJSIINX, BHYTPEHHUX OpraHMU3alMOHHO-
1 UCXOMSIIUX TOKYMEHTOB, pacnopsAUTEIbHBIX
KOHTPOJIb 32 UX nokyMeHTOB (nanee - OPJ]);
WCIIOJIHEHUEM; CUCTEMY U TUIIOBYIO
0(pOpMIIATH TOKYMEHTHI JIs TEXHOJIOTHIO
nepenayu B apXuB JOKYMEHTAI[HOHHOTO
OpraHM3aluy; obecrieyeHus yrpaBiieHUs
(manee - JIOV);
0COOEHHOCTH
JEJIONPOU3BOCTBA T10
o0palleHusIM TPaKIaH U
KOH(UIEHIIMATIBHOTO
JEJIONPOU3BOACTBA;




2. CTPYKTYPA ¥ COJAEPKAHUE YUEFHOM JUCIHUATLIAHBI

2.1. O0beM y4yeOHOIl IMCUMINIMHBI M BHIbI y4eOHOH paldoThl MO 04YHOM (opme

o0yueHust
. Oo6bem
Bun yue6Hoii padoTbl
4acoB
Cymmapnasi  y4yeOHasi  Harpy3ka BO  B3aUMOJAEHCTBHM  C 39
npenojaaBartejieM
O0beM 00pa3oBaTeIbHON POrPpaMMbl 59
B TOM YHCIIE:
JIEKIIAHU 12
nabopaTopHbIE 3aHATHS (€CITH TTPETYCMOTPEHO)
MPaKTHYECKUE 3aHATHUS (€CIIU MPETyCMOTPEHO) 27
KypcoBast paboTa (IIpoeKT) (ecsiu IpeayCMOTPEHO)
KOHTpOJIbHast paboTa
CamocrosTenbHas pabora 20
[IpomesxyTouHast aTTecTanus Hud. 3ager

2.2. O0beM y4yeOHOI JMCHMILIMHBI M BHJAbI y4eOHOH padoThl 1Mo 3a04HOI ¢opme

o0y4eHust
i Oo6bem
Bup yueOHoii padoTsl
4acoB
CymmapHasi  y4yeO0Hast  Harpy3ka BO  B3auUMOJelCTBHM € 10
npenojaBartejieM
O0bem o0pa3oBaTebHON NPOTrPaMMBbI 59
B TOM YHCIIE:
JIEKIIAU 4
1abopaTopHbIe 3aHATHS (€CIIH MPELYCMOTPEHO)
MIPaKTUYECKHE 3aHITUS (€CIIU MPELyCMOTPEHO) 6
KypcoBas paboTa (IpoeKT) (€cim MperyCMOTPEHO)
KOHTpPOJIbHAs paboTa
CamocrosiTenpHas padbora 49
IIpomesxyTouHas arTecTanus Jud. zager




2.3. TemaTH4ecKuil IVIaH U coAepKaHUe y4eOHOH IMCHMILIMHBI s OYHOH (pOpMBI

o0yueHust
Ne
LI TemMbl IMCHUNIMHBI Tpynoemkocts | Jekuun | II3 | CPC
1 Enunbie npaBuiia JOKyMEHTUPOBAHUS 7 ) 3 )
YIPABJICHYECKUX JCHCTBUN
5 [TpaBwiia opopmMIIeHHS PEKBU3UTOB 6 1 3 )
JIOKYMEHTOB
3 Cucrema OpFaHI/ISE}’HI/IOHHO- 11 1 6 4
pacIOpsSIIUTEIILHON JOKYMEHTAITUH
4 | JJoroBopHo-IipaBoBasi JIOKyMEHTALIUs 9 2 4 3
5 OdopMmieHre TOKYMEHTOB 10 JTHYHOMY 2 ) 3 3
COCTaBy
6 | Opranuzaius JOKyMEHTO000poTa 5 2 3
7 dopMbI OpraHU3aIKK padOTHI C 1 ) 6 3
JIOKyMEHTaMH
[IpomexyTouHas aTTectanus — qud. 3a4er ) 2
()
Hroro: 59 12 27 20
2.4. TemaTu4eckuii IVIAaH U cOJepPKaHUe Y4eOHON TMCUMILIAHBI JJI51 3209HOH (popMBbI
o0yueHmust
Ne
ILIL TeMBbI JUCHUILIUHEI Tpynoemkocts | Jexkuun | 113 | CPC
1 Enunble mpaBuia TOKyMEHTUPOBAHHUS 10.5 0.5 10
YIPABJICHYECKUX JECUCTBUI ) ’
5 [TpaBuna opopmiIeHHUSI PEKBU3UTOB 105 0.5 10
JIOKYMEHTOB ’
3 Cucrema OpraHH3aLHOHHO- 7 1 1 5
pacIOpSIIUTEIILHON JOKYMEHTAITUH
4 | JoroBopHo-nipaBoBasi JOKyMEHTALIUs 6 1 5
5 OdopmieHre JOKYMEHTOB 10 JTUYHOMY 6.5 15 5
COCTaBYy ’
6 | Opranuzanust JOKYMEHTO000pOTa 5.5 0,5 5
7 dopMbI OpraHU3aIKKA PadOTHI C 11 ) 9
JIOKyMEHTaMu
[IpomexxyTounas arrecranus — qud. 3a4eT ) 2
(x)
Hroro: 59 4 6 49




3.  VCJOBUS PEAJIM3ALINM PABOYEI IPOTPAMMBI YUEBHOI
JUCLUIINHBI

3.1. Jlas peaqm3anuud NPOrpaMmMbl  y4eOHOH JUCUMIVIMHBI OJKHBI OBITH
NpeayCMOTPEeHbI CJIeAyIolHe crelalbHble NOMEIIeHNs

Kabuner, ocHameHHBIH 00OpyJOBaHUEM: JIOCKOHW y4eOHOH, paboyuM MecToM
IpernoiaBaTensi, CTOJIaMHU, CTYJIbIMH (TI0 YUCITy OOYYalOIIMXCs), TEXHUYECKMMH CpPEACTBaMU
o0ydeHus (KOMIBIOTEPOM, CPEICTBAMH ayJUOBH3YyalU3allid, MYJIbTUMEIUUHBIM MPOEKTOPOM;
HATJISTHBIMU TIOCOOHSIMH, TPEHAXKEPAMH U T.1I.).

3.2. UuopmannonHoe odecredeHue 00ydeHust

[lepeuenp pexomeHIyeMbIX YUeOHBIX M3AaHUN, VIHTEpHET-pecypcoB, AOMOJHUTEIBHON
JTUTEPaTypHI

3.2. UudopmanuonHoe odecriedenne o0yueHust

[lepeueHbr peKOMEHIyeMbIX Y4YEOHBIX H3JaHHUM, JOMOJHUTENBHOM JIUTEpaTyphl,
NHTepHeT-pecypcoB
OCHOBHBIE HICTOYHHKH:
1. Kopuees WM.K. JlokymMeHTallMOHHOE oOOecCIieYeHue YIpaBieHUs [DJIEKTPOHHBIA pecypc]:
yueOnuk u npaktukyM s CI10/ Kopuee UK., TTmenko A.B., Mamypue B.A.— DnekTpoH.
TekcToBble naHHble.— M.: M3zmatensctBo  IOpaiit 2020,— 384 c.— Pexum pocryna:
https://biblio-online.ru— 9bC «lOpaitT»
JlomoTHUTETbHBIC UCTOYHHUKU:
1. Jloporuna JI.A. JlokymeHTarmoHHOe oOecrieueHne YyIpaBieHUs [DIeKTPOHHBINH pecypc]:
yuebnuk u npaktukym s CIIO/ Joponuna JI.A., UputukoBa B.C.— DneKTpoH. TEKCTOBBIE
nanuele.— M.: MsmarensctBo  IOpaiit, 2018.— 233 c.— Pexum noctyma: https://biblio-
online.ru— 3bC «tOpaiiT»
2. Dnextponnsiii yueOHuk: Kysnenos M.H. JlokymeHTannonHoe oOecriedeHne yNpaBiICHUS. —
(ITpodeccuonanproe oOpazosanwue). — M.: FOpaiir, 2018. — 577c.
2. KysnenoB M.H. JlokyMeHTanmoHHOE oOOecredeHHe YIpaBieHUs [DJIEKTPOHHBIA pecypc]:
yuebnuk u npaktukyM st CIIO/ KysmenoB W.H.— DnekTpoH. TeKCTOBbIE AaHHBIE.— M.:
MN3marensctBo  [Opaiit, 2018.— 577 c¢.— Pexum npocrtyna: https://biblio-online.ru— 35bC
«IOpaiit»
3. llyBanoBa H.H. JlokymeHTarmoHHOE OOeCIeYeHUE YNpaBICHHS [DJIEKTPOHHBIA pecypc]:
yuebnuk u npaktukym st CIIO/ HlysanmoBa H.H.— DnekTpoH. TeKCTOBbIe NaHHBIE.— M.:
M3marensctBo  [Opaiit, 2018.— 221 ¢.— Pexum mocrtyna: https://biblio-online.ru— 35bC
«IOpaiit»
HuTepHeT UCTOYHUKHU

1. OBC «lOpaiit» Pexum nocryna: https://biblio-online.ru

2. UndopmannonHo-npasoBas cuctema «Koncynsrant [Lmtocy -

http://www.consultant.ru//



http://www.consultant.ru/
https://biblio-online.ru/

4. KOHTPO.Ib 1 OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUS YYEFHOI

TUCIATITAHBI

KonTpois M oumeHka pe3yJbTaToB

OCBOCHUA

JUCHUIINIMHBL  OCYIICCTBIIACTCSA

npernoaaBaTCJICM B IIPpOLCCCC ITPOBCACHUA 3aHATHH U 110 UTOTaM HU3Yy4YCHUA OUCHUIIIIMHBI.

PesyabTaTsl 00yyeHus
(0oCcBOEHHbIE YMEHHSI, YCBOCHHbIE 3HAHMS)

@DopMbI U METOAbI KOHTPOJISI H
OLIEHKH Pe3YJIbTATOB 00y4eHHUsI

3HaHuA:

HOHATHE JOKYMEHTa, €ro CBOMCTBA, CIIOCOObI
JOKYMEHTHPOBAHMUS,

IPaBUJIa COCTABJIEHUS U O(POPMIICHHS OPraHU3aLMOHHO-
pacnopsAUTENbHBIX T0KyMEeHTOB (nanee - OP/I);
CUCTEMY U TUIIOBYIO TEXHOJIOTHIO JOKYMEHTALMOHHOTO
obecrnieuenus ynpasieHus (nanee - JJOY);
0COOEHHOCTH JIJIONPOU3BOJICTBA IO OOPALICHUAM
rpaKaaH U KOHPUICHIIHATEHOTO

JIeJIONPOU3BOICTBA;

Ymenus:

0(OPMIIATH OPraHN3aLMOHHO-PACIIOPSAAUTENIbHBIE
JIOKYMEHTBI B c00TBeTCTBUU ¢ AekcTBytomuM ['OCTowm;
OCYILECTBIIATH 00PAaOOTKY BXOJAIUX, BHYTPEHHUX

U UCXOJSIIUX JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb 32 UX
UCIIOJIHEHUEM;

0(pOpPMIIATH TOKYMEHTHI I IEpeaay B apXUB
OpraHu3aluy;

Texkymuii KOHTPOJIb

NPy NPOBeIeHNU:

-OLIEHKU PE3YJIbTaTOB
CaMOCTOSITENILHOM paboThI;

- MUCbMEHHas padora (eciu
MIPEAYCMOTPEHO)
IIpoMe:kyTOUHasI aTTECTALUS
B (hopme

- i GepeHIIMPOBAHHOTO 3a4YETa;
- 3aIUTHI MUCEMEHHOU paboTHI
(ecii mpeayCMOTPEHO)




