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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ»

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью программ общепрофессионального цикла

ОП.01 в соответствии с ФГОС СПО по профессии 09.01.03 «Мастер по обработке  цифровой
информации»

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

Компетенции Уметь Знать
ОК 1 - 7 

ПК 1.1 - 1.5 
ПК 2.1 – 2.4

- работать с графическими
операционными системами 
персонального компьютера 
(ПК): включать, выключать, 
управлять сеансами и задачами, 
выполняемыми операционной 
системой персонального 
компьютера;
- работать с файловыми 
системами, различными 
форматами файлов, 
программами управления 
файлами;
- работать в прикладных 
программах: текстовых и 
табличных редакторах, 
редакторе презентаций, 
пользоваться сведениями из 
технической документации и 
файлов-справок

- основные понятия: информация и 
информационные технологии;
- технологии сбора, хранения, передачи, 
обработки и предоставления
информации;
- классификацию информационных 
технологий по сферам применения: 
обработка текстовой и числовой 
информации, гипертекстовые способы 
хранения и представления информации, 
языки разметки документов;
- общие сведения о компьютерах и 
компьютерных сетях: понятие 
информационной системы, данных, баз 
данных, персонального компьютера, 
сервера;
- назначение компьютера, логическое и 
физическое устройство компьютера, 
аппаратное и программное обеспечение;
- процессор, ОЗУ, дисковая и 
видеоподсистемы;
- периферийные устройства: 
интерфейсы, кабели и разъемы;
- операционную систему персонального 
компьютера (ПК), файловые системы, 
форматы файлов, программы 
управления файлами;
- локальные сети: протоколы и 
стандарты локальных сетей; топология 
сетей, структурированные кабельные 
системы, сетевые адаптеры, 
концентраторы, коммутаторы, 
логическая структуризация сети;
- поиск файлов, компьютеров и ресурсов
сетей;
- идентификацию и авторизацию 
пользователей и ресурсов сетей;
- общие сведения о глобальных 
компьютерных сетях (Интернет), 
адресацию, доменные имена, протоколы
передачи данных, гипертекстовое 
представление информации, сеть World 
Wide Web (WWW), электронную почту, 
серверное и клиентское программное
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обеспечение;
- информационную безопасность: 
основные виды угроз, способы 
противодействия угрозам

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы по очной форме обучения

Вид учебной работы
Объем
часов

Объем образовательной программы 52

Суммарная  учебная  нагрузка  во  взаимодействии  с
преподавателем

32

в том числе:

лекции 10

лабораторные занятия (если предусмотрено)

практические занятия (если предусмотрено) 22

курсовая работа (проект) (если предусмотрено)

контрольная работа

Самостоятельная работа 20

Промежуточная аттестация 
дифференци
рованный
зачет

2.2.  Объем  учебной  дисциплины  и  виды  учебной  работы  по  очно-заочной  форме
обучения

Вид учебной работы
Объем
часов

Объем образовательной программы 52

Суммарная  учебная  нагрузка  во  взаимодействии  с
преподавателем

22

в том числе:

лекции 8

лабораторные занятия (если предусмотрено)

практические занятия (если предусмотрено) 14

курсовая работа (проект) (если предусмотрено)

контрольная работа

Самостоятельная работа 30

Промежуточная аттестация 
дифференци
рованный
зачет



2.3. Тематический план и содержание учебной дисциплины для очной формы обучения
№

п.п.
Темы дисциплины

Трудоемк
ость

Лекции ПЗ СРС

1 Информация и информационные процессы. 5 1 2 2
2 Архитектура и структура персонального 

компьютера (ПК)
10 2 4 4

3 Операционные системы (ОС) 10 2 4 4
4 Технология обработки текстовой и 

числовой информации
10 2 4 4

5 Коммуникационные технологии 10 2 4 4
6 Информационная безопасность 5 1 2 2

Промежуточная аттестация: 
дифференцированный зачет

2к 2к

Всего 52 10 22 20

2.4. Тематический план и содержание учебной дисциплины для очно-заочной формы обучения

№
п.п.

Темы дисциплины
Трудоемк

ость
Лекции ПЗ СРС

1 Информация и информационные процессы. 5 1 2 2
2 Архитектура и структура персонального 

компьютера (ПК)
10 1 2 7

3 Операционные системы (ОС) 10 2 2 6
4 Технология обработки текстовой и 

числовой информации
10 2 2 6

5 Коммуникационные технологии 10 1 2 7
6 Информационная безопасность 5 1 2 2

Промежуточная аттестация: 
дифференцированный зачет

2к 2к

Всего 52 8 14 30

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Оборудование учебного кабинета: 

− рабочее место преподавателя;

− посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся);

Технические средства обучения: 

− компьютеры, лицензионное программное обеспечение;

− принтер;

− сканер;

− комплект учебно-методической документации. 

Проведение  контроля  подготовленности  обучающихся  к  выполнению  практических

занятий, рубежного и промежуточного контроля уровня усвоения знаний по темам дисциплины,

а также предварительного итогового контроля уровня усвоения знаний за семестр рекомендуется

проводить с использованием тестов.



3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень  рекомендуемых  учебных  изданий,  Интернет-ресурсов,  дополнительной

литературы

Основная: 

Информационные технологии в  2 т.  Том 1 :  учебник для среднего  профессионального
образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова ; под редакцией В.
В.  Трофимова.  —  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2021.  —  238  с.  —  (Профессиональное
образование). — ISBN 978-5-534-03964-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490102.

Информационные технологии в  2 т.  Том 2 :  учебник для среднего  профессионального
образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, Е. В. Трофимова ; под редакцией В.
В.  Трофимова.  —  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2021.  —  390  с.  —  (Профессиональное
образование). — ISBN 978-5-534-03966-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/490103.

Мамонова,  Т.  Е.   Информационные  технологии.  Лабораторный  практикум  :  учебное
пособие  для  среднего  профессионального  образования  /  Т.  Е.  Мамонова.  —  Москва  :
Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
07791-9.  —  Текст  :  электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL:
https://urait.ru/bcode/494491.

Молдованова, О. В. Информационные системы и базы данных : учебное пособие для СПО
/ О. В. Молдованова. — Саратов : Профобразование, 2021. — 177 c. — ISBN 978-5-4488-1177-7.
— Текст  :  электронный //  Цифровой образовательный  ресурс  IPR SMART :  [сайт].  — URL:
https://www.iprbookshop.ru/106617.html

Дополнительная:
Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное

пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 2021. — 111 c.
— ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст :  электронный //  Цифровой образовательный ресурс IPR
SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html

Бондаренко, И. С. Информационные технологии : учебник / И. С. Бондаренко. — Москва :
Издательский Дом МИСиС, 2021. — 136 c. — ISBN 978-5-907227-47-7. — Текст : электронный //
Цифровой  образовательный  ресурс  IPR  SMART  :  [сайт].  —  URL:
https://www.iprbookshop.ru/116933.html

Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии :  учебник для среднего
профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-
5-534-03051-8.  — Текст  :  электронный //  Образовательная платформа Юрайт [сайт].  — URL:
https://urait.ru/bcode/489603.

Интернет – ресурсы:
1.Электронно-библиотечная система «ЮРАЙТ» - https://www.biblio-online.ru
2.Электронно-библиотечная система «IPRbooks» - http://www.iprbookshop.ru
3. Информационно-правовой портал «ГАРАНТ» - http://www.garant.ru/

https://www.iprbookshop.ru/106617.html
https://www.iprbookshop.ru/116933.html
https://www.iprbookshop.ru/104886.html


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ

ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в

процессе проведения занятий и по итогам изучения дисциплины.

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения

1 2
Умения:
- работать с графическими
операционными системами персонального 
компьютера (ПК): включать, выключать, 
управлять сеансами и задачами, 
выполняемыми операционной системой 
персонального компьютера;
- работать с файловыми системами, 
различными форматами файлов, 
программами управления файлами;
- работать в прикладных программах: 
текстовых и табличных редакторах, 
редакторе презентаций, пользоваться 
сведениями из технической документации 
и файлов-справок

Текущий контроль
при проведении:
- устного опроса;
- оценки практических знаний;
-тестирования;
-оценки результатов самостоятельной работы;
- письменная работа (если предусмотрено)

Промежуточная аттестация
в форме
 - дифференцированного зачета;
-  защиты  письменной  работы  (если
предусмотрено)

Знать:
- основные понятия: информация и 
информационные технологии;
- технологии сбора, хранения, передачи, 
обработки и предоставления
информации;
- классификацию информационных 
технологий по сферам применения: 
обработка текстовой и числовой 
информации, гипертекстовые способы 
хранения и представления информации, 
языки разметки документов;
- общие сведения о компьютерах и 
компьютерных сетях: понятие 
информационной системы, данных, баз 
данных, персонального компьютера, 
сервера;
- назначение компьютера, логическое и 
физическое устройство компьютера, 
аппаратное и программное обеспечение;
- процессор, ОЗУ, дисковая и 
видеоподсистемы;
- периферийные устройства: интерфейсы, 
кабели и разъемы;
- операционную систему персонального 
компьютера (ПК), файловые системы, 
форматы файлов, программы управления 
файлами;
- локальные сети: протоколы и стандарты 



локальных сетей; топология сетей, 
структурированные кабельные системы, 
сетевые адаптеры, концентраторы, 
коммутаторы, логическая структуризация 
сети;
- поиск файлов, компьютеров и ресурсов 
сетей;
- идентификацию и авторизацию 
пользователей и ресурсов сетей;
- общие сведения о глобальных 
компьютерных сетях (Интернет), 
адресацию, доменные имена, протоколы 
передачи данных, гипертекстовое 
представление информации, сеть World 
Wide Web (WWW), электронную почту, 
серверное и клиентское программное
обеспечение;
- информационную безопасность: 
основные виды угроз, способы 
противодействия угрозам


