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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
«ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»

1.1. Область применения программы
        Программа учебной дисциплины является частью программ общепрофессионального цикла 
ОПЦ.05  в  соответствии с  ФГОС СПО по специальности  09.02.12 Техническая эксплуатация и 
сопровождение информационных систем

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:
Код 

ПК, ОК
Умения Знания

ОК 01-
ОК 03
ПК.1.1.
ПК. 1.2

Уметь:
использовать программное 
обеспечение в профессиональной 
деятельности;
использовать информационные 
ресурсы для поиска и хранения 
информации;
обрабатывать текстовую и 
табличную информацию; 
использовать деловую графику и 
мультимедиаинформацию; 
использовать технологии сбора, 
размещения, хранения, накопления, 
преобразования и передачи данных; 
обрабатывать текстовую и 
числовую информацию;
применять мультимедийные 
технологии обработки и 
представления информации;
обрабатывать информацию, 
используя средства пакетов 
прикладных программ.

Знать:
понятие информационных систем и 
информационных технологий, 
автоматизированной обработки 
информации;
основные правила и методы работы 
с пакетами прикладных программ; 
возможности сетевых технологий 
работы с информацией;
методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и 
накопления информации; 
принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа 
теоретические основы, виды и 
структуру баз данных;
принципы классификации и 
кодирования информации;

номенклатура информационных 
источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 
приемы структурирования 

информации; формат оформления 
результатов поиска информации;

основы современных систем 
управления базами данных.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы по очной форме обучения
Вид учебной работы Объем часов
Объем образовательной программы 58
Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 42
в том числе:
лекции 12
лабораторные занятия (если предусмотрено)
практические занятия (если предусмотрено) 30
курсовая работа (проект) (если предусмотрено)
контрольная работа
Самостоятельная работа 16
Промежуточная аттестация Зачет  с оценкой



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины для очной формы обучения
№ 

п.п.
Темы дисциплины

Трудое
мкость

Лекции ПЗ СРС

1 Информация и информационные технологии.
(Понятие об информационных системах и информационных 
технологиях, структура и практические примеры. Виды 
информационных систем на производстве, в науке, 
образовании. Информация, ее виды и свойства, методы 
кодирования. Способы обработки, передачи и хранения 
данных)

8 2 4 2

2 Виды программного обеспечения
(Виды программного обеспечения. Системное 
ПО, функции операционных систем, сервисное 
ПО, вирусы и антивирусы),
(Классификация прикладных программ. Понятие 
окна. Структура и назначение  элементов окна. 
Рабочий стол. Системное меню. Запуск 
программ. Система помощи (справка). 
Диалоговые окна. Файловая система (файл, имя 
файла, каталога, папки, имена дисков, путь к 
файлу).

Операционные  системы (Операционные системы 
семейства Windows, Linux. Назначение, состав и загрузка 
ОС).

10 2 6 2

3 Обработка   текстовой информации
(Виды текстовых процессоров и их возможности. Основные 
элементы главного меню. Создание и сохранение 
документов. Навигация. Редактирование документа: 
удаление, копирование и перемещение фрагментов в 
пределах одного документа. Вставка фрагментов в документ. 
Форматирование документа и отдельных фрагментов. 
Свойства документа. Параметры страницы. Колонтитулы. 
Параметры печати.

8 2 4 2

4 Таблицы и графические изображения в текстовых 
документах
(Вставка и форматирование таблиц. Вставка, 
форматирование и обработка рисунков)

8 2 4 2

5 Обработка    числовой информации 
(Табличные процессоры. Основные возможности. Главное 
меню. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, 
столбец. Адреса ячеек. Панели инструментов. Ввод данных в 
таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. 
Вычисления в электронных таблицах. Ссылки. Типичные 
ошибки. Построение диаграмм и графиков. Форматирование 
готовых диаграмм. Поиск и фильтрация данных. Типы 
критериев).

8 2 4 2

6 Мультимедиа технологии
(Средства создания презентационных материалов: обзор, 
основные возможности. Основные инструменты главного 
меню сервисов для создания презентаций. Вставка в 
презентацию звука и видео. Настройка анимации. Настройка 
демонстрации. Технические и программные средства ввода и 
обработки звука).

7 1 4 2

7 Растровая и   векторная графика
(Современные графические редакторы: обзор, возможности, 
сравнительный анализ. 3D-редакторы. Панель инструментов 
векторного редактора. Демонстрация возможностей. Панель 
инструментов растрового редактора. Демонстрация 
возможностей)

9 1 4 4

Промежуточная аттестация:  Зачет с оценкой
Всего 58 12 30 16



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 
следующие специальные помещения:

Кабинет информационных технологий.
Рабочее место преподавателя (процессор Intel Pentium G980 оперативная память 4GB, HDD 500GB, 
монитор Aser V193hol 19”), рабочие места обучающихся (процессор Intel Pentium G980 оперативная 
память 4GB,  HDD 500GB, монитор  Aser V193hol 19”)  -  9,  стенды информационные – 4,  МФУ , 
принтер , сканер, проектор и экран, аудиосистема

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

3.2.1. Список основных источников: 
1. Информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / 

В. В. Трофимов,  О. П. Ильина,  В. И. Кияев,  Е. В. Трофимова ;  ответственный  редактор 
В. В. Трофимов. —  Москва :  Издательство  Юрайт,  2024. —  546 с. —  (Профессиональное 
образование). —  ISBN 978-5-534-18341-2.  —  Текст  :  электронный  //  Образовательная  платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/534809 

2. Информационные  технологии  в  экономике  и  управлении :  учебник  для  среднего 
профессионального  образования /  В. В. Трофимов  [и  др.] ;  ответственный  редактор 
В. В. Трофимов. —  4-е  изд.,  перераб.  и  доп. —  Москва :  Издательство  Юрайт,  2024. —  556 с. — 
(Профессиональное  образование). —  ISBN 978-5-534-18677-2.  —  Текст  :  электронный  // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/545321

4.Самуйлов, С. В. Информационные технологии. Основы работы в MS Word и Excel : учебное 
пособие для СПО / С. В. Самуйлов, С. В. Самуйлова. — Саратов, Москва : Профобразование, Ай Пи 
Ар Медиа, 2023. — 96 c. — ISBN 978-5-4488-1585-0, 978-5-4497-1972-0. — Текст : электронный // 
Цифровой  образовательный  ресурс  IPR  SMART  :  [сайт].  —  URL: 
https://www.iprbookshop.ru/126617.html 

3.2.2. Список дополнительных источников:
1.Бондаренко, И. С. Информационные технологии : учебник / И. С. Бондаренко. — Москва : 

Издательский Дом МИСиС, 2021. — 136 c. — ISBN 978-5-907227-47-7. — Текст : электронный // 
Цифровой  образовательный  ресурс  IPR  SMART  :  [сайт].  —  URL: 
https://www.iprbookshop.ru/116933.html   

2.Гаврилов,  М.  В.   Информатика  и  информационные  технологии  :  учебник  для  среднего 
профессионального образования /  М. В.  Гаврилов,  В.  А.  Климов.  — 4-е изд.,  перераб.  и доп.  — 
Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-03051-8.  —  Текст  :  электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/489603 

3.Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 
пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. — Саратов : Профобразование, 2021. — 111 c. — 
ISBN 978-5-4488-1113-5. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : 
[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/104886.html 

Интернет – ресурсы:
1.Электронно-библиотечная система «ЮРАЙТ» - https://www.biblio-online.ru
2.Электронно-библиотечная система «IPRbooks» - http://www.iprbookshop.ru
3. Информационно-правовой портал «ГАРАНТ» - http://www.garant.ru/

https://www.iprbookshop.ru/104886.html
https://urait.ru/bcode/489603
https://www.iprbookshop.ru/116933.html
https://www.iprbookshop.ru/126617.html
https://urait.ru/bcode/545321
https://urait.ru/bcode/534809


 4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и  оценка результатов  освоения  дисциплины  осуществляется  преподавателем  в  процессе 

проведения занятий и по итогам изучения дисциплины.

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения

1 2
Умения:
использовать программное обеспечение в 
профессиональной деятельности;
использовать  информационные ресурсы  для 
поиска и хранения информации;
обрабатывать текстовую и табличную 
информацию; использовать деловую графику и 
мультимедиаинформацию; использовать 
технологии сбора, размещения, хранения, 
накопления, преобразования и передачи данных; 
обрабатывать текстовую и числовую информацию;
применять мультимедийные технологии 
обработки и представления информации;

обрабатывать информацию, используя средства 
пакетов прикладных программ.

Текущий контроль
при проведении:
- устного опроса;
- оценки практических знаний;
-тестирования;
-оценки результатов самостоятельной 
работы;
- письменная работа (если предусмотрено)

Промежуточная аттестация
в форме
 - зачета с оценкой
-  защиты  письменной  работы  (если 
предусмотрено)

Знать:
понятие информационных систем и 
информационных технологий, автоматизированной 
обработки информации;
основные правила и методы работы с пакетами 
прикладных программ; возможности сетевых 
технологий работы с информацией;
методы и средства сбора, обработки, хранения, 
передачи и накопления информации; принципы 
защиты информации от несанкционированного 
доступа теоретические основы, виды и структуру 
баз данных;
принципы классификации и кодирования 
информации;

номенклатура информационных источников, 
применяемых в профессиональной деятельности; 
приемы структурирования информации; формат 
оформления результатов поиска информации;

основы современных систем управления базами 
данных.


