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1. OBIIASI XAPAKTEPUCTHUKA ®OHJIA OIIEHOYHBIX CPEJICTB YYEBHOM
JUCHUILIMHBI OITIL.08 OCHOBBI JIEJIOIMTPOU3BO/ICTBA

KommuiekT ¢oHIa OLEHOYHBIX CpPEACTB MpeqHa3HAUYeH ISl MPOBEPKU pPE3yJIbTAaTOB OCBOCHHS
y4eOHOH TUCIMIIMHBI MIPOrPaMMbl TIOATOTOBKU CIIEIUAINCTOB CpeaHero 3BeHa no cnenuanbHoctu CI1IO
54.02.01 «/luzaitH (o oTpacisAM)» B YacTH OBJQJACHUS y4eOHOHW auCHUIUIUHBL: (OCHOBBI
JeJI0NPON3BO/ICTBA

®opmoii aTTecTaluy Mo y4eOHOM TUCIUILINHE sABisieTcs TuddepeHIIMpOBaHHBIN 3a4eT.

1.1. @opMbl TeKyIIel U NPOMEKYTOUYHOM ATTECTAIUM MO Y4eOHOH TMCHUIJINHE

DJIeMeHTBhI @opmMbl TEKyLIEH U
NMPOMEKYTOYHOM aTTecTAlUN

OIILI.08 OcHOBBI 1ETOMPON3BOICTBA TecTupoBaHme, YCTHBIN OMPOC
JndbdepeHunpoBaHHbIi 3a4eT

1.2. Pe3yabTaThbl 0OCBOEHHSI Y4eOHOU TMCUUIJIMHBI, OJIesKalHe POBepPKe
B pPE3yJbTaTC KOHTPOJAd W OLCHKU II0 y‘-ICGHOﬁ JUCHUIITIMHE OCYHICCTBIIACTCA KOMIUICKCHAA
MIPOBEPKa CIEAYIOMUX MPOPECCHOHATBHBIX U OOIIUX KOMITETEHITHI:

Kon VMmenus 3Hanusa
IIK, OK
OK 01, OK 02, | [IpumeHATh Ha IPaKTHKE Tepmunonoruio B 061acTu
OK 03, OK 04, | rocynapCTBEHHbIEC CTAHAAPTHI, JIleTIonpon3BoicTBa; HopmaTuBHbIe
OK 05, OK 06, | npyrue HOpMaTUBHO- JOKYMEHTBI, pETJIaMEHTUPYIOIINE
OK 09 METOIUYECKUE TOKYMEHTBHI, CoCTaBJIeHHE U 0POpMIICHHE
peraaMeHTHpYOIINe JOKYMEHTAIUH U TIOPSIIOK ee 00paboTKH;
OpraHU3aIMIO ACIIONPOU3BOACTBA; | [IpaBuna cocraBienus u 0HOpMIICHHS
CocTaBnTh U IPaBUIBHO OpraHM3allMOHHO-PACIIOPSANTEIbHBIX
0 OpMIIATH OCHOBHBIE BHJIbI JIOKYMEHTOB, BXOJSIIUX B
OpraHHU3alOHHO- YHU(DUITUPOBAHHYIO CUCTEMY
pacnopsAMTENbHBIX TIOKYMEHTOB; | OpraHU3allMOHHO-PACTOPSIUTENbHBIX
OdopmisaTs HHGOPMAITIOHHO- JOKYMEHTOB, YHU(PULIUPOBAHHYIO CHCTEMY
CIPAaBOYHYIO JOKYMEHTAIHUIO; MEPBUYHON YUETHOHN TOKYMEHTAIUU B
OdopmIIATh KaJpOBYIO 4acTH JOKYMEHTAIMU 10 yUeTy TpyJa;
nokyMeHTaiuio; OhopMisaTh [Tops ok npoBeaeHHsI SKCTIEPTH3BI
IIPETEH3UOHHYIO0 TIOKYMEHTALUIO. | IEHHOCTU JOKYMEHTOB U MOJATOTOBKHU €I
K ApXUBHOMY XpaHEHHUIO. TEeXHOJIOTHIO
OpraHu3aIMK JOKYMEHTO000pOTa B
oprau3anusx (YUpexIeHusx).




2. IEPEYHU OIIEHOYHBIX CPEJICTB YYEBHOM JUCIHUILIVNHBI

[lepeyeHsb BONPOCOB /IJIsA YCTHOTO ONPOCA
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9.

10.
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16.
17.
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20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.

31.

Ponb noxymeHnTa B chepe mpaBa u ynpaBiIeHHUs.

JIOKyMEHT: OCHOBHBIE MTOHSATHUS, CIIOCOOBI IOKYMEHTHPOBAHUSI.

WNudopmanus u 10KyMeHT.

VYHu}uKanus U cTaHIapTU3aLUs KaKk OCHOBHOE HAIlPaBJIeHUE COBEPIICHCTBOBAHMS JOKYMEHTOB.
I'OCTer va YC/I.

CucTeMbl TOKyMEHTAIUH.

XapaKTepHucTHKa, COCTaB U cojepkanue aeicrpyromero 'OCTa.

CocraB pexksusutoB OP/], mpaBuia ux oopMieHusI.

[IpaBuna opopmieHusl, U3rOTOBICHUS, YUeTa, UCIIOJIb30BaHHsI U XpaHEHUs OJIaHKOB
OpTaHU3aIHH.

XapaKTepUCTUKA U COCTAB OPraHU3AI[OHHBIX JOKYMEHTOB.

XapaKTepUCTUKA M COCTaB CIPaBOYHO-MH(POPMAITMOHHBIX TOKYMEHTOB.

. XapaKTEepUCTUKA U COCTaB PACTIOPSIUTENBHBIX JOKYMEHTOB.
12.
13.
14.
15.

OcobeHnoctu JOKYMCHTHPOBAHUSA ACATCIBbHOCTH KOJIJICTHAJIBHBIX OPraHOB.

JlenoBas nepenucka: BUJbl M TpeOOBAHUS K COCTABICHUIO U OPOPMIICHHIO.
Jlenornpoun3BOACTBO Kak (PYHKIMS YIIPABICHHS, COBPEMEHHbBIC TPEOOBAHMS K €r0 OpraHu3aIliu.
Ciyx0a T0KyMEHTallMOHHOTO 00eceYeHus yIpaBiaeH!s: QyHKIMH, CTPYKTYpa, TOJKHOCTHOM
COCTaB, HOPMATUBHBIC MAaTCPHUAJIBI.

OO01u11e NPUHIUIBI OpraHU3alky J0KyMEHTO000poTa.

OCHOBHBIE ATaNbl TEXHOJIOTUH pa6OTI>I C JOKYMCHTaMHU.

IlepBoHauanbHas 00pabOTKa TOKYMEHTOB B YUPEXKICHUH.

TexHonorus pacCMOTPEHHMSI TOKYMEHTOB B YUPEKICHUU.

Perucrparus 10KyMeHTOB Kak Ipoliecc Co3/1aHusl 0aHKa JaHHBIX O JJOKYMEHTaX OpraHu3alluy.
KOHTpOJII) HCIIOJIHCHUA JOKYMCHTOB.

DKcrepTu3a eHHOCTH TI0KyMEHTOB.

OCHOBHBIE Tpe60BaHI/I$I K OpraHn3aliuu XpaHCHHA UCIIOJITHCHHBIX TOKYMCHTOB.

Buasl HoMeHKatyp zied.

[Topsnox cocraBineHust U1 0POPMIIEHHUS.

Cpoku XpaHEeHHUs TOKyMEHTOB.

HpaBI/IJIa IIOATOTOBKH JCJI K CAa4€ B BGHOMCTBCHHBIfI ApXUB.

ApXuBHOE XpaHEHUE JOKYMEHTOB.

CocTaB HOPMATHUBHBIX IOKYMEHTOB, PErJIaMEHTUPYIOIIUX COCTAaBICHUE U 0(OpMIICHHE
JOKYMEHTOB, UX XapaKTepUCTHKA.

CocTaB HOpMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB, PEIVIAMEHTUPYIOLINX OpraHU3aluio paboThI C
JOKYMEHTaMH B YUPEKICHNUHU, UX XapaKTePUCTHKA.

[TopsinoK YHHUTOKEHHS JOKYMEHTOB.

Hepeqeﬂb TEeCTOBbIX 3aJaHUH

1. M'apanTHiiHOE TUCHMO — 3TO:

A) TOKYMEHT, COOOMIIAIOIINN O PUOTNKEHUH, YCKOPEHUH, UCTEYCHUH CPOKa MCIIONHEHUS KaKoro-
00 NenCTBUS

B) nokymeHT, coaepxalinii mpuriameHue Ha MeporpusITHe

C) TOKyMEHT, B KOTOPOM TapaHTHPYETCs OTIaTa BRIMOJIHEHHON paOOThI UM MPEAOCTABICHHUE YETO-
160 (paboThl, TOMEIIECHUS U T.JI.)

D) nokymeHT, moATBEP K IAIOIIHNM MTOTyYeHUE [IEHHOCTEH

2. Jlaiite onpeniesieHUEe JOKYMEHTA:



A) MaTepuanbHBI 00BEKT ¢ MHPOpMaIUeH, 3aUKCUPOBAHHON CO3/IaHHBIM YEIIOBEKOM CIIOCOO0M,
Juis e€ repeadyn BO BpEMEHHU M IIPOCTPAHCTBE

B) COBOKYITHOCTh pEKBH3UTOB OQHUITHATBHOTO THChMa

C) cranmapTHOE pacroyio’KeHHe MaTepuaa

D) Tekcr

3. Hdaiite onpenenenue popMylsipa-oopasia:

A) COBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB JICIOBOTO ITHChMa

B) cOBOKYIMHOCTB pacmoJIOKEHHBIX B OMPEIeIEHHON MOCIIeI0BATEIbHOCTH PEKBU3UTOB, MPUCYIIUX
BCEM JIOKYMEHTaM OIIPEICIICHHOW CUCTEMBI JJOKYMECHTAITUH

C) COBOKYITHOCTb PEKBU3UTOB ITPHKa3a

D) cOBOKYITHOCTh PEKBU3UTOB aKTa

4. lata toKyMeHTa 0(pOPMIISETCS CIICTYIONIM 00pa3oM:
A) 1 pespans 1997

B) 1 deBpans 97 .

C)01.02.97r.

D) 01.02.97

5. Jlata moKymMeHTa — 3TO:

A) nata ero NmoJIMUCaHus, IPUHSATUS

B) nata ero cocraBineHus

C) nara ero NOUCAHMS, IPUHSITHS, YTBEPKACHUS, COCTABIICHUS, 1aTa COOBITHS
D) nata coObiTus

6. KakuMm cBOHCTBOM MOYHO OXapaKTepHU30BaTh HATMYHUE Yy TOKYMEHTa HEOThEMIIEMBIX CIIaraeéMbIX,
0€3 KOTOPBIX OH CYIIECTBOBATh HE MOXKET:

A) BeLIeCTBEHHOCTH;

B) atpuOyTUBHOCTS;

C) CTpyKTypHOCTB;

D) BepHoro BapuaHnrta OTBETa HeT.

7. lenoBbie MUChbMa OOBIYHO 3aKaHYHMBAIOT (hpa3aMu:
A) B cooTBeTcTBUU ¢ Bameii mpocb00ii ...

B) c yBaxxenuewm ...

C) mamu paccMoTpeHsl Bamy npeanoxeHus ...

D) B cBs3u ...

8. Jlenonpou3BoACTBO — 3TO:

A) npaBuiibHOE 0(hOPMIIEHUE TOKYMEHTOB.

B) opranusanus 10kyMeHTO000pOTa B YUPEKACHUH.

C) COBOKYITHOCTb IOKYMEHTOB, OTPAXKAIOIIUX YIPABIEHUYECKYIO AEATEIbHOCTD YUPEXKICHHS.

D) coBokynHOCTh pabOT MO JOKYMEHTHUPOBAHUIO JESATEIBHOCTH YIPABJICHUS M IO OpraHU3alluu
JIOKYMEHTOB B YUPEKICHUU.

9. JlesTenpHOCTh ammapaTa YINpaBJICHUs, OXBAaThIBAIOIIAsg BONPOCHl JIOKYMEHTHUPOBAHHUA MU
opranu3zanuu paboThl ¢ JOKYMEHTaMH — 3TO:

A) TOKyMEHTallMOHHOE 00eCTieueHUEe yIpaBIeHHs

B) crannaptuzanus

C) EIclg

D) cucrema gokymMeHTanuu

10. JIokyMeHT, 3aKperuisiolnil JOHKHOCTHOW M YHMCIIEHHBIM COCTaB NPEANPUITHSA C yKa3aHHEM
dbonaa 3apabOTHOM TUIATHI — TO:



A) IOMKHOCTHASI HHCTPYKIIHS
B) ycras

C) monoxenue

D) mrraTtHOE pacnucanue

11. JlokyMeHT, (GUKCUPYIOMIHMNA X0 0OCYXKICHHS BOIPOCOB W MPUHSATHS PEIICHUH Ha COOpaHUsX,
3aceIaHusX, COBEIIAHUAX U T.I1.:

A) 0OBsSICHHUTENIbHAS 3aIiCKa

B) noknagnas 3anucka

C) akt

D) npotokon

12. Kakast pyHKIIHUS OTHOCUTCS K OOIIMM (DYHKIUSM JOKYMEHTA!
A) oOmeKkyapTypHas;

B) uadopmarnmonnas;

C) mpaBoBasi;

D) ynopsnounBaromas.

13. Kak 101KHO IPOUCXOAUTD JIEIEHNUE JOKYMEHTOB:
A) Ha poAbl, HOABHBI, TOJPOJIBI, PA3HOBUIHOCTH;
B) Ha pozpl, BUIIBL, TIOABHUIBI, PA3HOBUIHOCTH;

C) Ha BHUIBI, TOJBHU/IBI, PA3HOBUIHOCTH, POJIBI;

D) Ha moaBHIbL, TOAPOIBI, PA3HOBUIHOCTH.

14. JlokyMeHTaIlMOHHOE 00ECTICUeHHE YIIPABICHUS — 3TO:

A) mpoliecc YCTAaHOBJICHHS M TMPUMEHEHHs] MPaBWJI C LEIbI0 YMOPAJOUEHHUS NIEATEIbHOCTH B
JIEJIONPOU3BO/ICTBE.

B) nesrenpHOCTh ammapaTa yOpaBlEHUS, OXBATHIBAIOIIAS BOIMPOCHI JOKYMEHTUPOBAHUA U
OpraHu3aiuu padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU.

C) COBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX B OIpe/ieJICHHON cdepe NesITeIbHOCTH.

D) cOBOKYITHOCTh PEKBHU3HUTOB, YCTAHOBICHHBIX B COOTBETCTBHUH C (DOPMYIISIPOM JIOKYMEHTA.

15. ET'CJI — aTo:

A) COBOKYITHOCTH PEKBHU3UTOB, YCTAHOBIEHHBIX B COOTBETCTBHH C (DOPMYJISIPOM JIOKYMEHTA.

B) komIuiekC OCHOBHBIX TOJIOKEHUH, OMPENESIONIUX U PETJIaMEHTUPYIOIINX OpPTraHU3aIUIo
JIOKYMEHTAIIMOHHBIX MTPOLIECCOB HA MPEANPUITHH.

C) COBOKYITHOCTH IOKYMEHTOB, TPUMEHSIEMBIX B ONPECICHHON chepe AesTeNHbHOCTH.

D) nesTenbHOCTH ammapara YIpaBJICHUS, OXBaThIBAIOIIAs BOMPOCHI JTOKYMEHTUPOBAHUS U
OpraHu3aIyy padoThl ¢ JOKYMEHTaMHU.

16. JlokyMeHT, cojepkauiuii HWHQPOpMALUIO, HE IMpeJHAa3HAYEHHYI0 s LIMPOKOTo
pacrpoCTpaHeHHUS:

A) HeomyOIMKOBAHHBIN;

B) Taiinblii;

C) HenyOnMKyeMblii;

D) nenepuonuueckuit.

17. UTo OTHOCHUTCS K MPU3HAKAM JIOKyMEHTA:
A) QyHKIIMOHAIBHOCTh UH(POPMAIUHY;

B) ToxxnecTBeHHOCTh caMmoMy ceOe;

C) 3aKOHHOCTB;

D) 3aBepiieHHOCTh COOOIICHMS.

18. Kakoii moruyeckuii mpreM, UCIoab3yeTcsl IPU CO3/IaHUH TOKYMEHTOB:



A) onpeneneHue;
B) ycranosnenue;
C) obocHOBaHuIE;
D) pa3bsicHenue.

19. Ecnn Bam HeoO6xoauMo 1aTh OMHMCaHuEe PeKIaMUPYEMBIX ycIyT, Bel cocTaBuTe
A) 10roBOpHOE MUCHMO

B) pexinamnoe nucbmMo

C) conpoBOaUTEIBHOE TUCHMO

D) nucemo-npurnamnieHue

20. Ecnun Bam HeoO6XxoauMO NpeIbsIBUTh MpeTeH3UU NapTHEPY, Bel cocTaBuTe
A) 10roBOpHOE MUCHMO

B) undopmanmronHoe mucrMo

C) conpoBOaUTEIBHOE TUCHMO

D) nucsmo-npereH3uto

Bonpocsl k 1udpepeHiupoBaHHOMY 3a4eTy

1. Posb nokyMeHTa B cepe npaBa U ynpaBiICHUsI.

2. JIOKYMEHT: OCHOBHBIE MTOHSTHSI, CIIOCOOBI JOKYMEHTUPOBAHUSI.

3. Uuadopmarus u JOKyMEHT.

4. Yuudukauuss U CTaHAApTH3alUs KaK OCHOBHOE HAINpaBJiCHHE COBEPIICHCTBOBAHMUS JOKYMEHTOB.
I'OCTeo1 Ha YCA. CucteMbl 10KyMEHTAIIUH.

XapakTepHucTrKa, CocTaB U coniepkanue aecteytomniero 'OCTa.

CocraB pexksusutoB OP/], mpaBuia ux ohopmieHus.

[TpaBuia opopmiieHUs, U3TOTOBJICHHUS, yUeTa, UCIIOJIb30BaHUS U XpaHEHHs OJaHKOB OpraHU3alllu.
XapakTepHuCTHKa U COCTaB OPraHU3al[MOHHBIX JOKYMEHTOB.

9. XapakTepucCTHKa U COCTaB CIPABOYHO-MH(POPMAIIMOHHBIX JOKYMEHTOB.

10. XapakTepucTHKa M COCTaB paCHOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.

11. OcobGeHHOCTH TOKYyMEHTHPOBAHHUS IEATEIHHOCTH KOJUUIETHATBHBIX OPTraHOB.

12. JlenoBas mepenucka: BUABI M TPEOOBaHUS K COCTABICHUIO U 0O(DOPMIICHUIO.

13. Jlenonpou3BoCTBO KaK (GYHKIUS YIIPABICHUS, COBpEMEHHBIE TPeOOBAaHUS K €r0 OpraHU3allHu.

14. Cnyxx6a JOKYMEHTAI[HOHHOTO OOECIeYeHUs] yIpaBieHUs: (QYHKIUH, CTPYKTypa, JOJDKHOCTHOMN
COCTaB, HOPMATUBHBIE MAaTEPUATIBI.

15. OOumme TUpPHUHIUIBI OPTaHU3ANMHA JTIOKYMEHTO000poTa. OCHOBHBIC 3Tallbl TEXHOJIOTUU pPabOTHI ¢
JIOKYMEHTaMHU.

16. IlepBonauanbHas 00pabOTKa JOKYMEHTOB B yUPEKICHUH.

17. TexHomorusi pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB B YUPEXKICHUU.

18. Permcrpanus JOKyMEHTOB KaK MPOIECC CO3/IaHus OaHKa TaHHBIX O JOKYMEHTaX OpraHU3alny.

19. KoHTpoJib UCTIOJTHEHUS IOKYMEHTOB.

20. DkcnepTU3a EHHOCTH IOKYMEHTOB.

21. OcHoBHbIE TpeOOBaHHUS K OpraHU3aIUN XPAHEHUS UCIIOTHEHHBIX TIOKYMEHTOB.

22. Bunsl HoMmeHkIaTyp aen. [lopsaok cocraBieHust 1 0pOpMIICHHS.

23. Cpoku XpaHEHHS JOKYMEHTOB.

24. llpaBuna NOArOTOBKH /I K C/1ay€ B BEJIOMCTBEHHBIN apXUB.

25. ApxXuBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB.

26. CocTaB HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, PETIIAMEHTHPYIOIIUX COCTABICHUE U OPOPMIICHHE TOKYMEHTOB,
UX XapaKTePUCTHKA.

27. CocTaB HOPMAaTHUBHBIX JTOKYMEHTOB, PETJIAMEHTHUPYIOLIMX OPTaHU3AIMI0 padOThl ¢ JOKYMEHTaMH B
YUpEXKJICHUH, UX XapaKTePUCTHKA.

28. IlopsaoK yHUUTOXKEHUS JOKYMEHTOB.

N



3. KPUTEPUU OLHEHKH ®OC OIIL.08 «OCHOBBI JEJOINIPOU3BOACTBA»

Ouenka nuepeHIIUPOBAHHOIO 3a4eTa BbIPAakKaeTcsl B 0ajjiax (IpU YCTHOM OTBeETe).

«OTJIMYHO» - CTYJEHT IOKa3blBaeT TIyOOKHE OCO3HAHHBIC 3HAHUS MO OCBEIIAEMOMY BOIIPOCY,
BJIQJICHUE OCHOBHBIMU TOHSTHUSMU, TEPMHUHOJIOTHEH; BJIaJIeeT KOHKPETHBIMU 3HAHUSIMHU, YMEHUSIMH I10
manHoW jucumiimHe B cooTrBeTcTBHM ¢ PI'OC CIIO: orBeT IOJNHBIN, IOKa3aTSIbHBIA, YETKUH,
IPaMOTHBIHN, WITIOCTPUPOBAH MPAKTUUYECKUM OMBITOM MPO(PECCHOHATLHOMN ACSTENBHOCTH;

«XOpPOIIO» — CTYJIEHT MOKAa3bIBAET IIyOOKOE U MOJTHOE YCBOCHHE COJEp)KaHUSI MaTepHala, yMeHHe
MpaBUWJIBHO M JOKAa3aTeIbHO U3JIaraTh MPOrpaMMHBIN mMaTepual. JlomyckaeT oTenbHble HE3HAYNUTEIbHBIC
HETOYHOCTHU B (hOpMe U CTUJIE OTBETA;

«YAOBJIETBOPUTEJIBLHO» — CTYJICHT IIOHUMAET OCHOBHOE COJIepKaHUE Y4eOHOU MpOrpaMMbl, YMEET
MOKa3bIBaTh MPAKTHUYECKOe MPUMEHEHHE MOJIY4YeHHBIX 3HaHWN. BMmecTte ¢ TeM JomyckaeT OTeNbHbIC
OIMOKY, HETOYHOCTH B COJCPKAaHUU W O(GOPMIICHHH OTBETA: OTBET HEJOCTATOYHO IIOCIICIOBATEIICH,
JIOKa3aTeNIeH U TPaMOTEH;

«HEey/I0BJIETBOPUTEJIbHO» — CTYJICHT HMMEET CYIIECTBEHHBIC MPOOENTbl B 3HAHUAX, JOIMYCKAET
OIIMOKH, HE BBIAETSET TJIABHOTO, CYHIECTBEHHOTO B OoTBeTe. OTBET MOBEPXHOCTHBIN, 0e3/10Ka3aTelbHbIH,
JTOTTYCKAIOTCS pEUYEBbIE OLTHOKHU.

Kpurtepun ouieHOK TeCTOBOIr0 KOHTPOJISI 3HAHUIA:

5 (oraimuno) — 71-100% npaBUIIBHBIX OTBETOB

4 (xopomo) — 56-70% npaBUIIbHBIX OTBETOB

3 (ynoBaerBopuTeabHO) — 41-55% npaBuiIbHBIX OTBETOB

2 (HeyaoBJieTBOpPUTEILHO) — 40% 1 MeHee NMPaBUILHBIX OTBETOB

IIpu oueHMBAaHUM NMHCHBMEHHBLIX PadoOT (0TBETOB HA KOHTPOJbHbIE BONPOCHI, BHINOJIHEHUH
KOHTPOJIHBIX PadoT, BBINOJHEHUU MNPAKTHYECKUX 3aJaHMH Pa3jIMYHOr0 BHIA), YUYUTHIBACTCS
MPaBUIBHOCTH 0(OpMIICHHS paObOThI U TpeOOBaHMSI, IPEABABISIEMBIEC K OI[CHKAM:

«OTJMYHO» - CTYACHT IOKa3bIBAET TJIyOOKHE OCO3HAHHBIE 3HAHMS MO OCBEIIAEMOMY BOIIPOCY,
BJIa/ICHHE OCHOBHBIMHU TOHSTHUSAMH, TEPMUHOJIOTHEH; BIaJleeT KOHKPETHBIMHU 3HAHUSMHU, YMEHUSMHU IO
manHor guciuiuimHe B cooTBercTBUU ¢ PI'OC CIIO: oTBeT MNOJHBIN, HOKAa3aTEeNbHBIM, YCTKHIM,
IPaMOTHBIHN, UJUTIOCTPUPOBAH MPAKTHUECKUM OMBITOM MPO(ecCHOHANBHOM e TeNbHOCTH;

«XOPOLIO» - CTYJICHT MOKA3bIBAET TIYOOKOE U MOJIHOE YCBOCHHUE COJICPXKAHUS MaTepuaia, yMEHUE
MPaBUJIBHO M JI0Ka3aTeIbHO M3JIaraTh MPOrpaMMHBIA MaTepuai. JlomyckaeT oTAeIbHble He3HAYUTENbHbIE
HETOYHOCTH B ()OpME U CTUJIC OTBETA;

«Y/I0OBJIETBOPHUTEJILHO» - CTYJICHT ITOHUMAeT OCHOBHOE COJIep:KaHHe Y4eOHOH MporpaMMbl, yMEET
MOKa3bIBaTh MPAKTUUECKOE MPUMEHEHHUE TMOJTYYEeHHBIX 3HaHMM. BMecTe ¢ TeM MOIyCKaeT OTIebHBIC
OIIMOKM, HETOYHOCTH B COJAEPKAHUU M O(OPMIIEHMH OTBETA: OTBET HEJOCTATOYHO IOCIEI0BaTelNeH,
JIOKa3aTeJIeH U TPaMOTEH;

«HEeYIOBJIETBOPUTEIbHO» - CTYICHT HMMEET CYIIECTBEHHBbIE MpOOeNnbl B 3HAHUSX, AOMYCKAeT
OIIMOKM, HE BBIICTSAET TJIABHOTO, CYIICCTBEHHOTO B OoTBeTe. OTBET MOBEPXHOCTHBIN, O€3/10Ka3aTeIbHbIH,
JIOTTYCKAlOTCS PeUeBhIE OIIHOKH.

4. AH®OPMALMOHHOE OBECIIEYHEHHE
Ilepeyenn pekoMeH1yeMbIX YueOHbIX U31aHnii, UHTepHeT-pecypcoB, 10NOJTHUTEIHLHOMH JINTEPATYPhI

OcCHOBHbBIE HCTOYHUKH

1. bacakos, M. U., JIokyMeHTallMOHHOE OOECTICUCHUE YIIPABJICHUS (C OCHOBAMH apXWBOBEICHMUS) :
yueOHoe mocodbue / M. U. bacakoB. — Mocksa : KnoPyc, 2023. — 216 c. — ISBN 978-5-406-11367-7. —
URL: https://book.ru/book/948724

2. Kopnees, 1. K. JlokymeHTallMOHHOE OOecTeueHUE YMpaBiICHUs : YYEOHMK M TPAKTHKYM IS
cpennero npodeccuonansHoro oopazosanus / U. K. Koprees, A. B. ITmenko, B. A. Mamypie. — 3-e
u3a., mepepad. u mon. — Mocksa : MzmarensctBo IOpaiit, 2023. — 438 ¢. — (IIpodeccruonanpHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — TexkcT : snexTpoHHbIH // OOpa3oBaTtenpHas miatdopma
FOpaiit [caiiT]. — URL: https://urait.ru/bcode/523611
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JlonoJiHUTEeIbHbIE HCTOYHUKH

3. KysnenoB, M. H. JlokymeHTaloHHOe o0OecreyeHne ymnpasieHus. JoKymMeHTooOopoT U
JICITOTIPOU3BOICTBO : YUEOHHMK M TPAKTUKYM JUIsI CpeaHero npodeccruoHanpHoro odpasosanus / M. H.
Ky3nenoB. — 4-e u3n., nepepad. u gon. — Mocksa : M3parensctBo IOpaiit, 2023. — 545 c. —
(ITpodeccnonanpHoe o6OpazoBanue). — ISBN 978-5- 534-16004-8. — Tekcr : SaeKTpOHHBIA //
O6pazoBarenbHas mwiatdopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613

4. lllyanoBa, H. H. JlokymeHTaIimoHHOE OOECIICUCHHE YIPABJICHUS : YYCOHUK U TPAKTUKYM JUISI
cpenHero npodeccuonansHoro oopasosanus / H. H. IllyBanoBa. — 3-e uzn., nepepad. u gomn. — Mocksa :
WznarensctBo KOpaiit, 2023. — 247 ¢. — (Ilpodeccuonansuoe odpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16538-
8 — Tekcr : omekrtpoHHbli // OOpa3oBarenpHas tiatdpopma FOpaiir [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/531240

1. 5. TOCT P 7.0.97-2016. Haumonanbnbiii crangapt Poccuiickoii ®@enepauuu. Cucrema
CTaHmapToB 1O wuHGMOpMaruu, OWUOTMOTEYHOMY W  HM3JIaTelbCcKoMmy  gneny. OpraHu3aluoHHO-
pacriopsiiuTeNbHas JOKyMeHTalws. TpeboBaHus K 0(OPMIIEHHIO TOKYMEHTOB.

NHTEepHET-UCTOYHUKH

1.06pasoBatenshas miatdopma «FOPAWUT» - https://urait.ru/

2.1TudpoBoii oopazoBarenbHbI pecypc «[PR Smarty» - https://www.iprbookshop.ru/
3. Nudopmanmonno-npasoBoii moptan «CTAPAHT» - http://www.garant.ru/
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